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SMERNICE

PRO VYPRACOVANI MATURITNI PRACE A JEJI OBHAJOBU PRED
ZKUS}EBNi MATUBITNi KOMISI o
NA EVROPSKE OBCHODNI AKADEMII V DECINE

I. Zakladni ustanoveni

. Tato smérnice upravuje proces a tvorbu maturitni prace a jeji naslednou obhajobu pred zkusebni
maturitni komisi na Evropské obchodni akademii, ptispévkova organizace, se sidlem
Komenského namesti 2, DécCin I, 406 81.

. Cilem maturitni prace a jeji obhajoby je schopnost zaka aplikovat teoretické a praktické znalosti
a dovednosti ziskané béhem studia.

. Maturitni prace se zpracovava v pisemné forme, jeji soucasti jsou ptilohy.

. 24k je povinen pfi procesu tvorby maturitni prace dodrzovat predem stanoveny harmonogram,
ktery je soucasti této smérnice.

. Tématem maturitni prace je podnikatelsky zamér.

. Nazev maturitni prace sdéli zak svému vedoucimu do data uvedeného v harmonogramu. Vedouci
zpracuje piehled maturitnich praci za vSechny zéky a ti se zde nasledné podepisi.

. Béhem tvorby maturitni prace mohou Z4ci praci konzultovat se svym vedoucim. Konzultace
probiha po predeslé domluveé do terminu stanoveného v harmonogramu.

. Pokud z diivodu krizového opatieni vyhlaSeného podle krizového zédkona, nebo z divodu
nafizeni mimoiadného opatieni podle zvlastniho zakona, anebo z diivodu nafizeni karantény
podle zakona o ochrané¢ vetejného zdravi neni mozna osobni pfitomnost vétSiny zaka nebo
studentd z nejméné jedné tiidy, studijni skupiny, odd€leni nebo kursu ve Skole nebo vétSiny déti,
pro které je piedskolni vzdélavani povinné, z matetské Skoly nebo z odlouc¢eného pracoviste
nebo z nejméné jedné tridy, ve které se vzdélavaji pouze tyto déti, poskytuje Skola dotCenym
détem, zaklim nebo studentlim vzdélavani distanénim zpsobem /§ 184 odst.1/. Déti, zaci a
studenti jsou povinni se vzdélavat distan¢nim zpiisobem s vyjimkou zaka zadkladni umélecké
Skoly a jazykové skoly s pravem statni jazykové zkousky. Zplsob poskytovani vzdélavani a
hodnoceni vysledkii vzdélavani distancnim zplisobem ptizplisobi Skola podminkam ditéte, zaka
nebo studenta pro toto vzdélavani. /§184 odst. 3/.
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II. Clenéni maturitni prace

Ne)

. Maturitni prace se sklada z nasledujicich casti:

= titulni strana,

= prohléaseni zéka,

= obsah,

= {vod,

= projektovy zamér,

= piedprojektova studie,

= analyza,

= syntéza,

= SWOT analyza,

= rozpocet,

* fundraising,

= zahajovaci rozvaha/piehled majetku a zdroju kryti,
= podnikatelsky zamér,

= personalni a marketingové aspekty,

= udrzitelnost,

= Z4ver,

= seznam pouzité literatury a zdroju (fazen abecedn¢),
= seznam piiloh,

= piilohy.

ITI1. Forma zpracovani maturitni prace

10.Pisemna prace musi byt zpracovana v ¢eském jazyce. Text musi byt v souladu s aktualnim
znénim pravidel ¢eského pravopisu. V praci musi byt spravné pouzity odborné terminy.

11. Zék odevzda svazanou praci do terminu uvedené¢ho v harmonogramu ve dvou vyhotovenich.
Prace bude svazana v krouzkové vazbe nebo v pevné vazbé.

12. Minimalni rozsah maturitni prace je 20 stran textu. Do rozsahu se nepoc¢itd tivodni strana,
prohlaseni, obsah, literatura a ptilohy.

13. Kazda kapitola maturitni prace musi zacinat na nové strané. Prace se piSe a tiskne jednostranné.
14. Pii zpracovani maturitni prace je vyzadovano pouziti minimaln¢ tfi riznych zdroju.
15. Prace musi splitovat nésledujici pozadavky na jeji formalni Gipravu:

= prace musi byt vypracovana v textovém editoru MS Word, ptipadné po domluvé s vedoucim
prace v jiném textovém editoru,

= format papiru je A4,

= okraje stranky: nahote 2,5 cm, dole 2 cm, vlevo 2,5 cm, vpravo 2 cm,

= pismo zvolte standardni patkové (Times New Roman, Cambria),

= velikost pisma v samotném textu 12 netu¢nych bodd,

= velikost pisma v nadpisech maximaln¢ 16 bodt,

= pro zvyraznéni textu pouzijte tuéné pismo nebo podtrzeni, ne kurzivu,

= zarovnani odstavce vlevo bez odsazeni prvniho fadku,

* mezery mezi odstavci 12 bodd,
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=  fadkovani 1,5,
= (islovani stranek v jejich zépati arabskymi ¢islicemi,
= pro Cislovani kapitol pouzijte viceuroviiové ¢islovani arabskymi ¢islicemi.

IV. Hodnoceni maturitni prace

16. Zak obdrzi hodnoceni své maturitni prace od vedouciho prace a od oponenta prace nejpozdgji
14 dni pied terminem obhajoby maturitni prace.

V. Prezentace maturitni prace
17. Pii tvorbé prezentace musi zak dodrzet nasledujici pozadavky:

= prezentace bude ve formatu PowerPoint 2010,

= standartni font pisma (Arial, Times New Roman, Calibri),

= prezentace bude uloZena s ptiponou .pptx nebo .pdf,

= v prezentaci nesmi byt piechody mezi jednotlivymi snimky a casovac,

= text v prezentaci bude v souladu s platnymi pravidly ¢eského pravopisu.

18. Prezentace k obhajob¢ maturitni prace musi obsahovat:
= predstaveni nositele a pfedstaveni maturitni prace,

= cil maturitni prace,

= ohraniceni projektu,

= SWOT analyzu,

= stru¢nou ekonomiku a fundraising,

= vyystup maturitni prace,

= fotodokumentaci.

19. Rozsah prezentace je minimaln¢ 8 snimkd.

20. Dokoncenou prezentaci posle zak na e-mail vedoucimu své prace do data uvedeného
v harmonogramu. Ptilohu Zak pojmenuje Piijmeni Jméno tfida, vSe bez diakritiky.

21. Prezentaci zak donese pro jistotu i v den, kdy budete maturovat na Flash disku, CD nebo DVD.
VI. Obhajoba pisemné maturitni prace pred zkuSebni maturitni komisi

22. Obhajoba maturitni prace se sklada z prezentace a samotné obhajoby pied zkuSebni maturitni
komisi.

23. Prezentace maturitni prace nesmi presdhnout 8 minut.

24. Pti obhajob¢ odpovida zak na otazky zkuSebni maturitni komise. Otazky souvisi s konkrétni
maturitni praci. Okruhy k obhajob¢ pisemné maturitni prace jsou piilohou této smérnice.
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VII. Zavérecna ustanoveni
25. Ptiloha €. 1 je harmonogram pro vypracovani maturitni prace.
26. Ptiloha €. 2 je seznam okruhti k obhajob¢ maturitni préce.

27. Ptiloha €. 3 je vzor formatovani uvedenych zdroju.
V Déciné 1. zati 2022

Mgr. Pavel Tomka
feditel
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Piiloha ¢. 1 —- Harmonogram pro vypracovani maturitni prace

9. zari 2022
74k si zvoli téma pro zpracovani projektu k maturitni praci s obhajobou a vypracuje avodni stranu.

16. zafi 2022
Zak zpracuje projektovy zdmér na zvolené téma projektu a pfipravi si obsah k projektu.

23. z4¥i 2022
Zak vypracuje ptedprojektovou studii.

7. Fijna 2022
Zak zpracuje analyzu projektu.

21. Fijna 2022
Zak zpracuje syntézu projektu.

4. listopadu 2022
Zak sestavi SWOT analyzu.

25. listopadu 2022
Zak zpracuje financni vyjadieni projektu — podklady k sestaveni zakladatelského rozpoctu, mésicni
vydaje, celkovou potiebu kapitalu a zptisoby kryti.

16. prosince 2022
Zak vypracuje mésicni a ro¢ni rozpocet piijmt a vydaji (nakladt a vynosii), zjisti hospodaisky
vysledek a provede jeho zdanéni.

6. ledna 2023
74k zpracuje fundraising.

13. ledna 2023
74k zpracuje zahajovaci rozvahu (pfehled majetku a zdroji financovani).

27.ledna 2023

Zak zpracuje podklady k podnikatelskému zaméru — piedstaveni organizace, vychozi stav, motivy a
cile projektu, partnefi projektu, predchozi zkuSenosti, pfiprava podminek pro projekt, faktory
uspéchu, vlastni realizace, ptinosy a vystupy projektu.

10. unora 2023
Zak zpracuje ¢ast podnikatelského zdméru — personalni a marketingové aspekty projektu.

24. inora 2023
Zak zhodnoti udrzitelnost projektu a zkompletuje jednotlivé ¢asti projektu.

10. bi‘'ezna 2023
74k odevzda maturitni praci ve 2 vyhotovenich.

7. kvétna 2023
Zak vypracuje a posle na email svému vedoucimu prezentaci k obhajobé.

Konzultace maturitni prace s vedoucim prace jsou mozné do 24. iinora 2023.
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Piiloha €. 2 — Okruhy k obhajobé maturitni prace

1. Historie projektového fizeni (vznik, vyvoj), Projekt — vyznam, struktura (projektovy
trojuhelnik, predmét projektového fizeni)

2. Projektovéa ¢innost — charakteristické rysy a specifika projektu (cil, trojimperativ, typy projekta,
zéakladni pojmy projektového fizeni)

3. Rizika projektu a jejich eliminace

4. Zivotni cyklus projektu, faze projektu — iniciace — popis

5. Zivotni cyklus projektu, faze projektu — analyza, syntéza — popis

6. Zivotni cyklus projektu, fize projektu — optimalizace, konkretizace — popis

7. Zivotni cyklus projektu, faze projektu — implementace, ukonéeni a vyhodnoceni projektu -
popis

8. Ptedprojektova studie, piipadova studie, podnikatelsky zamér

9. Projektové cile

10. Fundraising (zdroje pro mozné ziskani podpory, formy podpory)
11. Tymova prace, podminka SMART

12. Vedouci projektového tymu, ukoly vedouciho, metody vedeni

13. SWOT analyza
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Ptiloha €. 3 — Vzor formatovani uvedenych zdroju

KLINSKY, Petr a Otto MUNCH. Ekonomika pro obchodni akademie a ostatni stiedni $koly. Praha:
Eduko, 2009. ISBN 978-80-87204-03-0.

KUNZ, Vilém. Ekonomika pro stiedni Skoly: nejnovejsi moderni ucebnice pro stredoskoldky. 2.
aktualiz. vyd. Ostrava: Mirago, 2001. ISBN 80-85922-92-4.

Zakon €. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani
Dostupny z http://business.center.cz/business/pravo/zakony/zivnost/



